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4. Merkitse aikavali, jolta tarvitset tiedot.
Valitse merkkipaivat, jotka haluat raportoida. Voit valita yhden tai useamman
merkkipaivan. Saat valittua useamman merkkipaivan pitamalla ctrl-nappainta alas
painettuna, ja merkitsemalla rasti tarvittavien merkkipaivien kohdalle.
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5. Valitse: Yhdistys
Valitse: Jasenlajit. Saat valittua useamman jasenlajin pitamalla ctrl-nappainta alas
painettuna, ja merkitsemalla rasti tarvittavien jasenlajien kohdalle.
Rastita: Hae vain aktiivisista jasenista
Rastita: Jarjesta syntymaajan kuukauden mukaan.
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6. Raportti keraa hakuarvoja vastaavat jasenet.
Valitsemalla nuoli-painikkeen, paaset valitsemaan erilaisia toimintoja, kuten
osoitetarrojen tekemisen tai sahkopostin lahettamisen. Tasta ohje kohdassa 7.



Jos hakutuloksia on useita, voi tiedot ladata suoraan pikavalintapainikkeella yhteen
tiedostoon joko Excel-taulukoksi tai PDF-tiedostoksi.
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7. Voit valita kaikki poimitut jasenet valitsemalla laatikon, joka on jasen- / asiakasnumeron
vieressa. Voit myos valita yksittdisia henkiloita valitsemalla laatikon hanen riviltaan.

Toiminnot valikosta voi valita 18 eri toimintoa, kuten sdahkopostin lahettamisen, tarrojen
luomisen tai kirjeen kirjoittamisen (luo PDF-tuloste poimituille).
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