
 

 

Eljas ohje:  Viitesuoritusten tuonti myyntireskontraan.  

 

1. Valitse myyntireskontra 

 

 

 

2. Valitse oma yhdistyksesi.  

Tulee seuraavanlainen näkymä. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

3. Valitse sitten vasemmasta palkista Suoritukset.   

 

 

 

4. Valitse sitten ”ylempää” Viiteaineiston tuonti.   

 

 

5. Viiteaineisto tuodaan valitsemalla haluttu tiedosto kohdasta  

6. Selaa 

7. Mutta sitä ennen on haettava pankista KTL tiedosto ja tallennettava se koneen kiintolevylle 

jollain järkevällä tiedostonimellä esimerkiksi ”viitesuoritukset 1.1.2021-28.2.2021”  (OP pankki 

mallina). 

 

 

 

 

 



 

 

 

2.  Ilmainen vaihtoehto,  edellyttää, että verkkopankkiin tulee tiliote. 

Tämä maksuton vaihtoehto on testausvaiheessa. 

Yhdistyksen toinen vaihtoehto on hakea ensin pankista esimerkiksi ko ajalta csv tiedosto (on käytännössä 

excel tiedosto), mikä näyttää esimerkiksi seuraavanlaiselta. 

 

 

Kun tämä tiedosto sitten tallennetaan esimerkiksi ”Viitteet 1.1.2022-28.2.2022” sillä samalla muodolla mitä 

oli, CSV UTF-8 (luetteloeroittimella erotettu) (*.CSV).  

Tämä konsti vie aikaa vaikka olisi noita suorituksia tullut 1000 kpl niin noin 5 minuuttia. 

  

1. Tämän jälkeen muutetaan tämä tiedosto KTL tiedostoksi   

  

KTL tiedoston muunto tapahtuu nettiosoitteessa  https://viiteaineisto.zeip.fi/Eli tulee seuraava näyttö. 

 

2. Syötetään kohtaan tilinumero oman yhdistyksen tilinumero esimerkiksi FI7512345678123422. 

3. Valitse pankki 

4. Lisää klikkaamalla selaa painiketta äsken tallennettu tiedosto.  

5. Vain viitenumerolliset tai kaikki 

6. Tämän jälkeen klikkaa luo viiteaineisto. 

7. Tallenna luotu viiteaineisto esimerkiksi tiedostonimellä EL viitesuoritukset 1.1.2021-28.2.2021 KTL 

Tämän jälkeen voidaan jatkaa Eljaksessa kohdasta  

8. Viiteaineisto tuodaan valitsemalla haluttu tiedosto kohdasta Selaa.  

9. Liitä tähän äsken tallennettu tiedosto.  

10. Klikkaa ”Lataa tiedosto ja tuo suoritukset” 

11. Tämän jälkeen muutamassa sekunnissa kaikki viitesuoritukset esimerkiksi 1000 kpl ovat menneet 

suoritukseksi. 

12.  Sitten tietysti pitää alkaa tutkimaan menikö ne oikein. 

KirjauspäiväArvopäivä Määrä EUROALaji Selitys Saaja/Maksaja Saajan tilinumero Saajan pankin BICViite Viesti Arkistointitunnus

3.2.2021 3.2.2021  14.00 588 VIITESIIRTO Meikäläinen Matti Ref=00000000002100003824 20210203/593619/0J1718

5.2.2021 5.2.2021  14.00 588 VIITESIIRTO Meikäläinen Maija Ref=00000000002100001677 20210205/593619/1T3453

5.2.2021 5.2.2021  14.00 588 VIITESIIRTO Toiska Kaija Ref=00000000002100003882 20210205/593619/1U1589

https://viiteaineisto.zeip.fi/

