Alla ohjeet, kuinka paaset liittymaan Teams-kokoukseen.

1. Etdkeskusteluu paaset mukaan klikkaamalla sahkopostiisi tullutta linkkia,
Liity Microsoft Teams-kokoukseen (alla kuva);

Liity Microsoft Teams -kokoukseen

Lisatietoja Teamsista | Kokousasetukset

2. Kun olet painanut linkkia, aukeaa tallainen nakyma:

c 8 teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2FI%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_MmESODFkMDUtMTAiZIOOYZImLTkKSMmMtZTgwMzdkZDd... ¥r @ $ B ‘

Avataanko Microsoft Teams?

ﬁ https://teams.microsoft.com haluaa avata timan sovelluksen,

[0 teamsmicrosoft.com saa aina avata tallziset linkit sovelluksessaan

e - |

Lataa Windows-sovellus
‘ Kayta tyopaytasovellusta parhaan
kokemuksen saavuttamiseksi.

Kuinka haluat liittya Teams- Stk il sclai
atka télla selaimella
ko koukseen? Ei vaadi lataamista tai asennusta.

$ Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siirry suoraan kokoukseen.
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3. Klikkaa Avaa Microsoft Teams -painiketta.
Taman jalkeen aukeaa alla nakyva ruutu.
Klikkaa kamera ja mikrofoni kiinni tai auki ja sen jalkeen klikkaa kohtaa Liity
nyt ja padset keskustelualueelle. Saat kameran tai mikrofonin auki ja kiinni
kameran ja mikrofonin vieressa olevaa painiketta klikkaamalla kun se on
sininen, tarkoittaa se, etta kamera tai mikrofoni on auki.
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Odotetaan etta muut liittyvat...

VALKOINEN-NUOLI, klikkaa ja voit pyytaa puheenvuoroa kaden

nostolla, puheenvuoron jilkeen kasi lasketaan klikkaamalla
uudelleen kdaden kuvaa.

VIHREA-NUOLLI, klikkaamalla saat oman kamerasi auki ja kiinni,
kun ruksi on kuvan paalla, kamera on kiinni, kuvasi ei nay
muille.

KELTAINEN-NUOLI, klikkaamalla saat mikrofonin auki ja kiinni,

aanesi kuuluu muille kun mikrofoni on auki, HUOM! myoés

kotoasi kuuluvat aanet. Pida mikrofoni AINA kiinni kun et

kysy/kommentoi.

PUNAINEN-NUOLI, ALA KLIKKAA, kun olet seuraamassa esim.
vaalipaneelia. Tarvittaessa kun jarjestat oman kokouksen esim.




hallituksen jasenille talla painikkeella voit nayttaa omalta
koneeltasi esim. kokouksen asialistan, kuvia jne. Valitsemasi
tiedosto nakyy kaikille osallistujille.

SININEN-NUOLI, talla painikkeella poistut
tilaisuudesta/kokouksesta.




