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Asialista (Elakeliiton xx yhdistys)

Asialista on ennalta laadittu ehdotus kokouksessa kasiteltavien asioiden
kasittelyjarjestyksesta. Kun se on kokouksessa asian kasittelyn kaavan kohdassa
"asialistan hyvaksyminen" hyvaksytty, siita tulee kokouksen tyota ohjaava asiakirja, josta
voidaan poiketa kokouksen paatokselld. Asialista laaditaan ja toimitetaan kokouskutsun

mukana.

Yleensa yhdistyksen puheenjohtaja ja sihteeri laativat asialistan. Asialista laaditaan
kokouksen valmisteluvaiheessa, ja usein se laaditaan hallituksen kanssa yhteistytssa.
Asialista on yksinkertainen. Kokouksessa kasiteltavat asiat on listattu lyhyesti otsikoina.
Esityslistaa kaytetdan silloin, kun kokouksen asioita on jo valmisteltu pidemmalle.

Asialista muodostuu seuraavista kohdista:

1. Kokouksen alkutoimet:

o

kokouksen avaaminen, yhdistyksen puheenjohtaja tai puheenjohtajan ollessa
estynyt -varapuheenjohtaja.

laillisuuden ja paatdsvaltaisuuden toteaminen

asialistan hyvaksyminen

edellisen kokouksen poytakirjan hyvaksyminen. Poytékirja laaditaan
kokouksen jalkeen ja toimitetaan yhdistyksen hallituksen jasenille.
Poytakirjaan esitettavat muutokset l&ahetetaan puheenjohtajalle ja sihteerille.
Tai voidaan valita 2 poytakirjantarkastajaa. Poytakirjan tarkastuksen jalkeen
l&hetetaan poytéakirja kaikille yhdistyksen hallituksen jasenille.

2. llmoitusasiat

o

tiedonannot

3. PaatOsasiat tarkeysjarjestyksessa tai muussa tarkoituksenmukaisessa

jarjestyksessa

Esimerkiksi sdantomaaraisissa kokouksissa paattsasioita olisivat

o

o

Syyskokouksessa asiat, jotka koskevat tulevaa toimikautta
" hyvéksytdan toimintasuunnitelma

" paatetaan jAsenmaksusta

" hyvaksytaan talousarvio

Kevatkokouksessa asiat, jotka liittyvat kuluneeseen toimikauteen:
" kasitellaan toimintakertomus

" esitellaan_tilit

" vahvistetaan tilinp4atos

" kuullaan tilintarkastajien lausunto ja

paatetddn vastuuvapauden myontamisesta

Valitaan puheenjohtaja ja hallitus

Valitaan toiminnantarkastaja(t) ja tilintarkastaja(t)

4. Muut (esille tulevat) asiat

O O O

O

asiat, joista voidaan tehda paatés seka vain keskustella

osanottajien aloitteet (jne)

ilmoitusasioista mahdollisesti tahan esityslistan kohtaan siirretyt asiat
asialistaan voidaan siséllyttda paatosasioiden lisaksi ns.
keskustelukysymyksia, joita halutaan yhdessa pohtia. Namé& ovat asioita,
joista keskusteleminen saattaa vieda paljon aikaa.
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https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#puheenjohtaja
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#sihteeri
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#hallitus
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#laillisuus
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#p%C3%B6ytakirja
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#ilmoitusasia
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#saantomaarainen_kokous
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#toimikausi
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#toimintasuunnitelma
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#talousarvio
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#toimintakertomus
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#tilintarkastaja
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#vastuuvapaus
https://kielikompassi.jyu.fi/uploads/document_userfiles/kokoustekn/sanasto.htm#muut_asiat
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5. Lopputoimet
o kokouksen paattaminen

paatdssanat
mahdollinen loppulaulu tms. rituaalit.
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