Luottamustoimet

Luottamustoimia voit yllapitaa joko henkilon tai yhdistyksen asiakaskortilla. Tekemasi
muutokset paivittyvat samanaikaisesti seka henkilon etta yhdistyksen tietoihin
rekisterissa. Yhdistyksien on hyva tarkistaa vuosittain, etta yhdistyskortille merkityt
luottamustoimet ovat ajan tasalla.

Luottamustoimien hallinnointi ohjaustiedoissa

Lisatessasi luottamustoimea henkil6lle sinulla on kaytettavissa liiton ohjaustietoihin luomat
oletuksena kaikille nakyvat luottamustoimet.

Luottamustoimen lisaaminen

1. Henkilon asiakaskortilla luottamustoimia yllapidetdaan Luottamustoimet-valilehdella.
Paadset lisdamaan luottamustoimen henkilélle painamalla +-kuvaketta.

2. Lisaa Luottamustoimen lisdayslomakkeelle pakolliset
tiedot: luottamustoimi ja alkupdivamaara. Muista tallentaa lopuksi.

3. Nyt luottamustoimi nakyy seka henkilon etta yhdistyksen tiedoissa
Luottamustoimet-valilehdella.

Luottamustoimen paattaminen

1. Luottamustoimia ei voi poistaa. Voit paattaa luottamustoimen henkilén
asiakaskortilla.
Valitse Luottamustoimet-valilehdelld kyndkuvake luottamustoimirivin oikeasta
laidasta.

2. Avautuvalla lomakkeella merkitse luottamustoimelle paattymispaiva ja paina
Tallenna.

3. Paattynyt luottamustoimi ei ndy enda Luottamustoimet-vélilehdellad oletuksena,
mutta saat paattyneet luottamustoimet nakyviin painamalla tiimalasikuvaketta.



Huom!

Mikali luottamustoimea lisdtessa tulee seuraavanlainen virhetilanne (kuva alla), tarkista
pdivamaarat ja korjaa ne niin, etteivat luottamustoimet mene paallekkain.

Lugttamustoimessa sas olla max. 1 henkdlés
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Yhdistys ¥YH Puhéenjohtaja 4.3.2015
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Tassa puheenjohtajuus on alkanut ennen kuin edellisen on loppunut: aloituspaivan tulee olla
tuon edellisen loppumisen jalkeen silla yhdistyksissa ei voi olla yhta aikaa kuin yksi
puheenjohtaja, sihteeri jne.



