Kirjautuminen ja etusivu
Jasenrekisterin kayttooikeudet

Kirjautuminen ensimmaisen kerran

Yhdistysten kayttdjille tarkoitetun jasenrekisterin kdyttajatunnuksena kaytetdan kayttajan
sahkopostiosoitetta.

o Kun sinulle luodaan tunnukset jasenrekisteriin saat sahkopostiisi
automaattisen viestin (kts. alla), joka sisaltaa linkin, jonka kautta voit tilata

uuden salasanan.

Kayttajatunnus luotu

noreply@elakeliitto.fi
To @ Niina Kuivalainen

@ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.
Hei KUIVALAINEN NIINA,
Sinulle on luotu kayttdjatunnus Eldkeliiton rekisteriin. Paaset kirjautumaan rekisteriin alla olevasta linkista

https://eljas.elakeliitto.fi/Kirjautuminen/TilaaUusiSalasana?returnUrl=%2FIndex

Sahkopostiosoitteesi on niina.kuivalainen@kehatieto.fi ja kdyttajatunnuksesi on niina.kuivalainen@kehatieto.fi

Linkki on voimassa vain 24 h tilauksesta.



Klikattuasi viestissa olevaan linkkid aukeaa seuraavanlainen nakyma:

» - ‘ ’
} @ikeliitto
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Suomeksi v

UUDEN SALASANAN TILAAMINEN

Voit tilata uuden salasanan syottamalla joko kayttajatunnuksesi tai
kayttajatunnukseesi merkityn sahkopostiosoitteen alla olevaan
kenttaan. Saat sahkopostiisi ohjeet uuden salasanan luontia koskien.

e

Sinulla tulee olla kayttajatunnus rekisterissa, jotta voit tilata uuden
salasanan. Jos sinulla ei viela ole kayttajatunnusta, tai olet unohtanut
sen, ota yhteytta joko seuraan, rekisterin yllapitajaan tai liittoon.

' Kayttajatunnus tai sahkopostiosoite

Kayttajatunnus tai sahkdpostiosoite

Syota sahkopostiosoitteesi ja paina ”Tilaa salasana”

Tilaamasi salasana tulee sy6ttamaasi sahkopostiosoitteeseen muutaman minuutin kuluessa,
viesti voi menna roskapostikansioon, joten tarkista myos se.

Alla ndet mallin viestistd, jonka tulet saamaan sahkopostiisi:

Salasanan tilaus

.. . Vast, &5 Vastaa kaikill Léhetd edell
noreply@elakeliitto.fi € Vastaa €y Vastaa kaikille —» Liheti edelleen

Vastaanottaja Merja Jansson ke 16.9.2020 14:55
Sdilytyskdytantd Default never delete (Ei koskaan) Vanhenee Ei koskaan

@ Lataa kuvat napsauttamalla tatd. Outlook on estdnyt joidenkin t3ssa viestissd olevien kuvien automaattisen lataamisen suojatakseen yksityisyyttasi.
Hei Jansson Merja,
Olet tilannut vuden salasanan Elakeliiton rekisteriin, Voit asettaa uuden salasanan ja kaytt3janimen klikkaamalla alla olevaa linkkia:

https://eljas.elakeliitto.fi/Kirjautuminen/Register?id=041y02v3%2FRCNpQIAIVU%2 B%2BIHos9eY 5% 2 Bd 2niPyICLO%
2FjbQEZxkdrLbQldFgDg839e3ijelh2VXnRZAslglyKEOQhg%3D%3D

Ystawillisin terveisin

Eldkeliitto

Klikkaa viestissa olevaa linkkia. Taman jalkeen aukeaa seuraavanlainen ndakyma:



REKISTEROITYMINEN

Syo6ta uusi salasana. Voit kirjautua sisdan uudella salasanalla heti
rekisterdinnin jalkeen.

Salasanan taytyy sisdltda vahintaan yhden numeron, jonkin seuraavista
erikoismerkeista !|@#$&* ja yhden ison Kirjaimen. Salasanan tdytyy olla
vdhintdan 8 merkkia pitkd.

kehatietotesti
Salasana

Salasana uudelleen

Rekisterdidy | Takaisin

Syota ylimpaan kenttdaan kayttajatunnuksesi (=sdhkopostiosoite). Taman jalkeen syo6ta itse
keksimasi salasana kenttiin ”Salasana” ja “Salasana uudelleen”. Paina rekisterdidy niin
jarjestelma siirtaa sinut automaattisesti jasenrekisterin kirjautumissivulle (kuva alla).

Suomeksi v

KIRJAUDU SISAAN

Kirjaudu sisaan kayttajatunnuksella ja salasanalla

Kayttajatunnus

Salasana

[ Nayta salasana

Kirjaudu sisaan

Tilaa uusi salasana




Syota kayttdjatunnus ja salasana ja paina “Kirjaudu”.

Ensimmaisella kirjautumiskerralla hyvaksy jasenrekisterin Kayttositoumus rullaamalla sivun
alalaitaan. Sivun alalaidassa ruksaa kohta ”Olen lukenut kdyttésitoumuksen ja hyvéiksyn
ehdot”. Paina sitten Hyvaksy-painiketta.

Salasana on hyva valilla muuttaa. Tassa ohjeet sen muuttamiseen:
Valitse rekisterin etusivulla oikeasta yldkulmasta ihmishahmoinen pallo (katso kuva) ja sen
takaa Vaihda salasana. Kirjoita lomakkeelle véliaikainen ja uusi salasana. Uuden salasanan
taytyy tayttaa ohjeistetut salasanavaatimukset. Paina lopuksi Tallenna.
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Suomeksi -~

Vaihda salasana
I Kirjaudu ulos

Kilta Hae henkilditd tai organisaatioita Q 0] ®

Jasenlajien jakauma Jasenten sukupuolijakauma Jasenmaaran kehitys (12kk)

123 309 46790 75724 +6 696 -7 950
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o~ Liittyneits -o- Eronneita -o- Jasenmadr a

140000
105000
700004
35000
I e e T

c S < R Y\\:Ox\ «_\3‘*‘1 PR o .

5 &
R :\a‘\ ° NP W g LT o8 P

Kayttgjatunnuksen lukittuminen

Mikali yritat kirjautua rekisteriin viisi kertaa perdkkain vaaralla salasanalla, menee
kayttajatunnuksesi lukkoon. Voit pyytaa liiton asiakaspalvelua purkamaan lukituksen.

Unohtunut salasana tai kayttajatunnus

Mikali unohdat jasenrekisterin salasanasi, voit tilata uuden salasanan
kirjautumissivulta linkista “Tilaa uusi salasana”.
Mikéli tdma ei onnistu, ota yhteytta liiton toimistoon arkisin klo 9-15.

N



Jasenrekisterin etusivu

Jasenrekisterin etusivulla ndet seuraavat osiot:

e Vasemmalla tummansinisen sivupalkin, joka sisaltda rekisterin eri
toiminnallisuuksia, kuten raportit ja laskutuksen.
¢ Ruudun ylareunassa ndet pikahaun, jolla voit hakea henkil6ita tai organisaatioita.

¢ Valitsemalla suurennuslasikuvakkeen paaset tekemadn hakuja tarkemmilla
hakuehdoilla (Laajennettu haku).

Q

¢ Valitsemalla kellokuvakkeen nadet taman kirjautumiskerran aikana viimeisimmaksi
selaamiesi henkildiden tai organisaatioiden nimet linkkeina.

D

¢ Valitsemalla +-kuvakkeen paiaset lisadaman uuden henkilon, lisadmaan henkilon
asiakasryhmaan tai lisddmaan uuden organisaation.

¢ Ruudun yldosassa naet yhdistyksesi jasenluetteloon pohjautuvia tilastoja:
o Jasenlajien jakauman
o Jasenten sukupuolijakauman
o Jasenmadran kehityksen viimeisen 12 kk:n aikana

e llmoitustaulu
o Etusivun alaosassa ndet ilmoitustaulun, jossa esitetaan tiedotteita.
o Voitte yhdistyksena myos itse luoda tiedotteita ndkymaan rekisterin
ilmoitustaululla vasemman sivupalkin kohdassa lImoitustaulut.

[]

lImoitustaulut




e Lisda uusi ilmoitus painamalla +-painikkeesta ja tayttamalla
ilmoituksen tiedot lomakkeelle.

o Mikali ruksaat lomakkeen lopussa valinnan Asiointipalvelu, nakyy
tekemasi ilmoitus myos jasenten asiointipalvelussa.

Aktiviteetit (ei viela kdytossa)

o Aktiviteetit on tehtavalista, johon voi kirjata esimerkiksi jasenilta tulleita
pyyntdja. Aktiviteetin tilan voi merkita valmiiksi, kun asia on hoidettu
kuntoon.

o Aktiviteetteja voit lisata kunkin henkil6n tai organisaation asiakaskortilla
valilehdella CRM.

o Aktiviteetti tulee nakyviin rekisterin etusivulle, mikali sen tilaksi on merkitty
”Avoin”.

o Etusivulla aktiviteetteja voi selata painikkeesta Selaa aktiviteetteja. Etusivulta
padset suoraan muokkaamaan aktiviteettia, esimerkiksi merkitsemaan sen
tilan Valmiiksi, jolloin aktiviteetti ei enda nady etusivulla. Aktiviteetti jaa
kuitenkin tallennettuna jasenen tietoihin CRM-vdlilehdelle.

o Aktiviteetin voi kirjata myos suoraan valmiiksi, jolloin tieto jaa vain henkilon
tietoihin, eika tule nakyviin muistutuksena etusivulle.

o Aktiviteetteja voi selata myds Raportit-osiossa kohdassa Aktiviteetit.

Lomakkeet
o Etusivun kohtaan lomakkeet tulevat nakyviin:
o Eldkeliiton kotisivuilta ja yhdistyksen verkkolomakkeelta saapuvat
jasenhakemukset
e Tuotetilaukset mahdolliselta tuotetilauslomakkeelta.
¢ Tuotetilauslomake syntyy, kun yhdistys luo itselleen

ensimmadiset tuotteet rekisterin ohjaustiedoissa. Katso
erillinen ohje tuotelaskutuksesta.
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