
                      

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

  

SKYPE-RYHMÄN LUOMINEN 
JA RYHMÄPUHELUN SOITTAMINEN 

Ryhmän perustaminen on helppoa. Tarvitset 

internet-yhteyden sekä tietokoneen, jossa on 

mikrofoni ja webbikamera. Useimmissa 

kannettavissa tietokoneissa nämä ovat valmiiksi 

asennettuina. 

 

 

Tämän oppaan on tuottanut LähiVerkko-projekti. 
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Perusta kuvapuhelimen kautta toimiva ryhmä 

Tämä ohje käsittelee Skypeä, joka on yleisin käytetty kuvapuheluohjelma. Muita 

kuvapuheluohjelmia ovat esimerkiksi Googlen Hangouts, Applen FaceTime sekä 

suomalainen Pieni piiri. Yksityiskäytössä nämä ohjelmat ovat ilmaisia.  

Skypen voi ladata ilmaiseksi osoitteesta www.skype.fi. Skype asentaa  

automaattisesti uusimman version käynnistyessään, jolloin sinun ei tarvitse 

huolehtia päivityksistä. Mikäli tarvitset perusohjeita Skypen käyttöön, löydät ne 

LähiVerkko-projektin sivuilta www.lahiverkko.fi/oppisoppi.  

Ennen ryhmään osallistumista kannattaa varmistaa, että sinulla on riittävän hyvä 

nettiyhteys. Ryhmäpuheluun voi osallistua myös tablettitietokoneella, mutta 

ainoastaan äänipuheluna. Ryhmäpuhelut pitää aloittaa tavallisella tietokoneella.  

Muodostettavan ryhmän kooksi suositellaan 3–5 henkilöä. Ryhmän koko voi olla 

suurempikin, mutta tällöin kaikki eivät välttämättä ehdi puhua tarpeeksi ja 

puhelun laatu voi heikentyä.  

Ryhmän kannattaa päättää yhdessä seuraavista asioista: 

 Miten asioita halutaan käsitellä kokoontumisissa (vapaata keskustelua vai 

teemojen käsittelyä)?  

 Kuinka usein ja koska kuvapuheluita järjestetään (kerran kuussa vai 

useammin)?  

 Mikä on tapaamisen sopiva kesto?   

 Tarvitaanko puheenjohtajaa vai kierrätetäänkö vetovastuuta?  

 Kuinka ilmoitetaan, jos ei pääse kokoontumiseen tai tarvitaan uusi aika?  

 Halutaanko, että joku alustaa keskustelun teeman?  

 Mikä on puheenvuorojen pituus, jotta kaikki pääsevät ääneen?  

 Sovitaanko, ovatko keskustelut luottamuksellisia?  

 Halutaanko ryhmälle muodostaa muita omia sääntöjä?  

 

Huolehditaan muutenkin, että ryhmässä on tasa-arvoinen, luottamuksellinen ja 

turvallinen ilmapiiri, joka luo tapaamisille parhaan tuloksen.  
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Ryhmän luominen 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Voit luoda Skype-ryhmän 

ihmisistä, jotka ovat 

kontaktilistassasi.  

Napsauta hiiren vasemmalla 

painikkeella ylävalikosta 

kohtaa Kontaktit ja sen 

jälkeen Luo uusi ryhmä. 

© 2014 Skype 

 

Voit lisätä ryhmään jäseniä 

painamalla hiiren vasemman 

painikkeen pohjaan haluamasi 

henkilön kohdalla, vetämällä 

hiiren painike painettuna 

Tyhjä ryhmä -kohdan päälle 

ja vapauttamalla hiiren 

painikkeen. Voit toistaa 

toimenpiteen kaikkien 

ryhmän jäsenten kohdalla. 

© 2014 Skype 
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Ryhmän nimeäminen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Voit nimetä ryhmän 

napsauttamalla ryhmäläisten 

nimen päällä hiiren oikeaa 

painiketta ja sen jälkeen 

valitsemalla Tallenna 

ryhmä kontakteihisi. 

 

© 2014 Skype 

 

Voit antaa ryhmälle 

haluamasi nimen ja 

napsauttaa OK.  

 

© 2014 Skype 
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Ryhmälle soittaminen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Kun olet muodostanut 

ryhmän, voit soittaa 

ryhmänäköpuhelun 

napsauttamalla 

videokameran kuvaketta. 

© 2014 Skype 

 

Voit soittaa myös tavallisen 

äänipuhelun napsauttamalla 

puhelimen kuvaketta. 

© 2014 Skype 
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Viestin lähettäminen ryhmälle 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Voit lähettää ryhmälle viestejä 

kirjoittamalla tekstiä alhaalla 

olevaan tekstikenttään ja 

painamalla lopuksi Enter-

näppäintä. 

© 2014 Skype 
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Jäsenten poistaminen ryhmästä 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Mikäli haluat poistaa jäsenen 

ryhmästä, napsauta ensin 

kohtaa, jossa lukee x 

osallistujaa. 

© 2014 Skype 

 

Sen jälkeen voit napsauttaa 

haluamasi henkilön nimen 

päällä hiiren 

kakkospainikkeella ja valita 

Poista henkilö tästä 

ryhmästä. 

© 2014 Skype 
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Projektin yhteystiedot 

Eläkeliiton ja Ehkäisevä päihdetyö EHYT ry | LähiVerkko-projekti 

040 7257 362 

lahiverkko@elakeliitto.fi 

www.lahiverkko.fi 

facebook.com/Lahiverkko 

Twitter @lahiverkko 

LähiVerkko – virtaa osaamiseen ja osallistumiseen 

LähiVerkko (2013–2017) on Eläkeliiton ja Ehkäisevä päihdetyö (EHYT) 

ry:n yhteinen kehittämisprojekti. Tavoitteena on tietotekniikan avulla 

kehittää keinoja, jotka lisäävät ikäihmisten 

1. tietotekniikkaan liittyviä tietoja ja taitoja  

2. vapaaehtoistoiminnan toteuttamista ja siihen osallistumista 

3. mahdollisuuksia ylläpitää olemassa olevia ja luoda uusia 

ihmissuhteita. 

Kehittämistyö tapahtuu erilaisten kokeilujen eli ns. pilottien avulla. 

Projektin kohderyhmänä ovat yli 65-vuotiaat, erityisesti 

vapaaehtoistoiminnassa mukana olevat ikäihmiset. Kohderyhmänä ovat 

myös nuoret vapaaehtoiset. Toiminnassa lisätään sukupolvien välistä 

vuorovaikutusta ja osaamisen jakamista.  
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